
Instructivo Registre Asistencia en MS Teams
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Ingrese a la pestaña de “Moodle”

Diríjase a la clase a registrar la asistencia

1
Registro de 
asistencia usando 
Carpeta en Línea
Para el registro de su asistencia y el de 
sus estudiantes, siga los pasos:
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En Moodle, revise la “Página Principal”
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De clic en “Acceso a Carpeta en Línea”
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Automáticamente se despliegan las 
clases asignadas para el día. 
De acuerdo a la hora se activa el 
botón
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Nota: En el caso de tener varias horas seguidas se podrá hacer un solo registro de todas las horas.

Registre la asistencia de los estudiantes con un dando clic en el check
que se encuentra a la derecha del nombre del estudiante.
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En el caso que se tenga programadas sesiones consecutivas, también se puede registrar la 
asistencia de varios horarios de clase:

En el caso requiera marca la asistencia de varias horas de un estudiante uso el check a la izquierda de la pantalla



De clic en “Guardar”
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Listo! Habrá registrado su asistencia y la de sus estudiantes.
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Nota:

- Con este nuevo registro de asistencia, solo se requiere registrar la asistencia de sus
estudiantes. Es decir, no aplica el registro de ingreso y salida docente.

- El registro se puede realizar en cualquier minuto de la hora clase. Por lo que se elimina el
cierre diferido de horas. En caso de no asistir a una hora, no olvide justificar la
inasistencia.
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