
Guía de Facturación 
para Docentes



¿Cuándo debo entregar la factura?

 Las facturas se receptarán de 
manera digital, al correo electrónico: 
facturasdocentes@udla.edu.ec

 Las facturas deberán ser entregadas 
en las fechas establecidas en el 
portal Docente mediante el link: 
docente.udla.edu.ec

mailto:facturasdocentes@udla.edu.ec


Calendario de facturación
CRONOGRAMA DE PAGOS ENERO 2021 / DICIEMBRE 2021

Mes de corte Fecha de recepción de 
facturas pregrado

Fecha de recepción de 
facturas posgrado

Fecha máxima de 
acreditación

dic-20 11 al 13 de enero 18 al 20 de enero 31 de enero

ene-21 10 al 12 de febrero 17 al 19 de febrero 28 de febrero

feb-21 09 al 11 de marzo 16 al 18 de marzo 31 de marzo

mar-21 12 al 14 de abril 15 al 19 de abril 30 de abril

abr-21 11 al 13 de mayo 18 al 20 de mayo 29 de mayo

may-21 09 al 11 de junio 15 al 17 de junio 30 de junio

jun-21 09 al 13 de julio 15 al 19 de julio 31 de julio

jul-21 12 al 16 de agosto 17 al 19 de agosto 31 de agosto

ago-21 09 al 13 de septiembre 16 al 20 septiembre 30 de septiembre

sep-21 12 al 14 de octubre 19 al 21 de octubre 30 de octubre

oct-21 11 al 15 de noviembre 17 al 19 de noviembre 30 de noviembre

nov-21 Por definir Por definir Por definir

dic-21 11 al 13 de enero 18 al 20 de enero 31 de enero



¿Qué datos contiene mi factura?



Ejemplos de Facturas

La factura debe estar escaneada y  visible 

en su totalidad

La factura no debe contener adulteraciones 

enmendaduras, tachones o borrones

La factura debe estar vigente.

Debe contener los datos como (Fecha, 

Detalle, Valores y forma de pago)


