
 

 

 
 
 
 
Quito, 04 de junio de 2024 
 
 
 
Estimada Alisson, 
 
Te detallo las actividades en las que brindarás apoyo durante tu período de pasantías: 
 

• Completar información de formularios a terceros en relacion a los seguros

que contratan.

 

• Realizar el registro de varios de información contable y financiera.

 

• Brindar apoyo en las diferentes actividades que son parte del departamento

y manejo de base de datos de los clientes los cobros y emision de los mismos.

 

 
 
Atentamente. 
 
Carolina Ron 
Ejecutiva de Gestión Humana 
 


