
Descripción del puesto Como Pasante de PLAN AUTOMOTOR ECUATORIANO 

El o la pasante tendrá asignadas las siguientes actividades:  

 Análisis y seguimiento de las cuentas de proveedores. 

 Verificación de conciliaciones de cuentas bancarias de la entidad.  

 Presentación de propuestas de ahorro para el área financiera  

 Elaboración de files para el seguimiento de cuentas contables.  

 Ayudar en el proceso de planificación y elaboración de presupuesto del área financiera.  

 Digitalización de carpetas de clientes. 

 Relación con proveedores, cotización de servicios y productos, validación de 

referencias y homologación de proveedores. 

 Reportería y control de presupuestos, tickets, controles aéreos. Búsqueda de nuevas 

opciones de ahorro.  

 Ingreso de información de facturación.  


