UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS

Nombre: Melany Melissa Monar Mendoza

Cédula: 0803662964

ID Banner: A00681172

Carrera y Nivel: Negocios Internacionales — Sexto Semestre.

Pasantias realizadas en el Registro de la Propiedad del Cantén Quinindé — Area de Talento
Humano.

Actividades realizadas:

Revisar constantemente que los expedientes de los funcionarios se encuentren
actualizados.

Revisar los curriculos de personas que postulan para un puesto de trabajo dentro de la
entidad.

Revisar que los Informes Técnicos del 2023, cuenten con los documentos de respaldo.
Realizar el control de asistencia de los meses Febrero y Marzo del 2023.

Revisar y distribuir las politicas de la empresa en formatos digitales.

Escaneo de los procesos del talento humano 2022 (asistencia, permisos, nominas, roles
de pago, capacitaciones, cauciones, IESS, contratos, acciones de personal)



