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Ingeniero

Marco Mosquera L.
GERENTE GENERAL
Presente.-

Asunto: Actividades a desarrollar Pasantia Santiago David Erazo Benavides

De mi consideracion:

En atencion al oficio s/n emitido por el Dr. Ignacio Javier Erazo Villarreal me permito
poner en su conocimiento que en el periodo de pasantias a los Sefiores Estudiantes de
las diferentes Instituciones Académicas se realiza la induccion para llevar a cabo las
siguientes actividades:

- Revision, conciliacion y registros contables de activas y pasivas (ahorros,
depdsitos a plazo fijo, cartera, intereses, garantias).

- Registros contables diarios y archivo de: notas de crédito, notas de débito,
movimientos bancarios.

- Revision e ingreso de facturas para pagos a proveedores.

- Conciliaciones bancarias.

Las actividades se detallan de manera global, considerando que las mismas se realizan
de acuerdo con la actividad y transaccionalidad diaria.

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
“SEMBRANDO UN FUTURO JUNTOS”

w EmeoTe

LTDA.

Ing. Verédnica Cevallos M.
JEFE DE CONTABILIDAD
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