
Actividades inherentes al puesto 
 

 Conciliaciones Bancarias. 

 Registro de contratos y compras públicas, documentos físicos ingresados al sistema. 

 Registro de retenciones en la Fuente e IVA 

 Diarios contables. 

 Anticipos proveedores. 

 Revisión y elaboración de documentos para procesos vinculados al Servicio Nacional de 
Compras Públicas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


