
 

 

Informe de preaprobación PRACTICAS PREPROFESIONALES 

Edwin Alexis Vaca Cóndor       ID BANNER: A00460566 

Empresa donde se realizó las pasantías: Universidad de las américas UDLA 

Cargo: Pasante de adquisiciones. 

RUC: 1791362845001 

Duración de la pasantía: Febrero 2023 – Agosto 2023 

 

Funciones y su relación con el área de Negocios internacionales. 

Mis principales funciones dentro del área de dirección financiera de la universidad, en el departamento 

de ADQUISICIONES son: 

• Calificación y seguimiento de proveedores dentro de carpetas compartidas: Contacto directo 

con proveedores nacionales e internacionales mediante medios digitales (Email) y tradicionales 

(Llamadas telefónicas).  

• Seguimiento de entrega de pedidos generados por todas las ejecutivas del Departamento de 

Adquisiciones: Acompañamiento continuo al proveedor en la resolución de dudas que surjan 

durante el proceso de registro o actualización, manejado bajo estándares en base a cada tipo de 

proveedor (Eventual, recurrente, exterior, entre otros) 

• Seguimiento y revisión de facturas y documentos emitidas por proveedores en carpetas 

compartidas: Creación de flujos automatizados y recordatorios para la actualización de 

documentación de los distintos tipos de proveedores. 


