Universidad de las Américas
Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas
Materia: Practicas Pre — profesionales

Nombre: Melany Galarraga

Aprobacion de Pasantias
Nombre de la empresa: ASERTEC
Carrera (pasante): Negocios Internacionales
Duracién pasantia: 3 meses
Puesto de pasantia: Pasante de seguros individuales
Cargos:

e Revision y andlisis de toda la documentacién de los clientes como diagnésticos,
facturas, recetas médicas para realizar el proceso de reembolso o liquidacidn de los
clientes dependiendo el plan o cobertura contratada a nivel nacional o
internacional.

e Envio de la documentacion a las aseguradoras como BMI, HUMANA, CONFIAMED,
SALUDSA, BUPA para que continden con el debido proceso de reembolso.

e Soporte y actualizacidon de documentacidn en cuanto a las mejoras y beneficios que
se incluyen en los planes contratados por los clientes.

e Comunicacion con las aseguradoras en caso de que exista algun error en facturas.

e Soporte en facturacion

e Realizar renovaciones de los planes contratados dando seguimiento a cada cliente
en la plataforma.

e Envid de correos



Consulta de RUC

RUC Razén social
1790930866001 ASERTEC S.A. AGENCIA ASESORA PRODUCTORA DE
SEGUROS
Estado contribuyente en el RUC
ACTIVO Representante legal
Nombre/Razén Social: HURTADO PEREZ ANDRES
Identificacion: 1707323653
Contribuyente fantasma NO Contribuyente con i inexi NO

ACTIVIDADES DE AGENTES Y CORREDORES DE SEGUROS
(INTERMEDIARIOS DE SEGUROS) QUE VENDEN, NEGOCIAN U OFERTAN
CONTRATOS DE ANUALIDADES Y POLIZAS DE SEGUROS Y
REASEGUROS.

Tipo contribuyente Régimen Categoria
SOCIEDAD GENERAL

Obligado a llevar contabilidad Agente de retencion Contribuyente especial

Sl Sl Sl

Fecha inicio actividades Fecha actualizacion Fecha cese actividades Fecha reinicio actividades
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