
Carrera

Nombre y Apellido

IDBANNER

Semestre a cursar

Llene el siguiente formato, recuerde que las actividades que va a realizar deben sumar un total de 240 horas y que deben estar relacionadas a sus resultados de carrera

Empresa/Institución

Jefe Directo

Fecha inicio

Fecha final

Área

Bienes y servicios

Dirección Financiera

Contraloría

Total de horas

Objetivo de las prácticas en la entidad



Llene el siguiente formato, recuerde que las actividades que va a realizar deben sumar un total de 240 horas y que deben estar relacionadas a sus resultados de carrera

Actividad

Constatar activos 

Análisis de compras de activos

Manejo de activos

Declaraciones al SRI

Manejo de base de datos

Ayuda en elaboración del plan financiero

Control de Cajas Chicas

Arqueo de Cajas Chicas

Control de Tarjetas de Crédito

Control del Uso de Millas

Análisis de beca 4x3

Cockpit

Docentes a tiempo completo y parcial

Constatación de los servicios contratados

Validar los pagos de matrícula y arancel mediante tarjetas de crédito

Total de horas

Controlar, comprobar y analizar el uso eficiente y eficaz de los recursos financieros por parte de las distintas aréas de cada una de las 

instituciones

Universidad Estatal de Bolívar/ Cooperativa Guaranda Ltda /Universidad de las Américas

Samuel Morán / Mercedes Zambrano /Sebastián Marquez

5 Agosto 2022 / 24 Febrero 2023 /  28 Julio 2023

Camila Denisse Viteri Guerra

Economía

A00381134

Octavo

25 Julio 2022  / 13 Febrero 2023 / 8 Mayo 2023 



Llene el siguiente formato, recuerde que las actividades que va a realizar deben sumar un total de 240 horas y que deben estar relacionadas a sus resultados de carrera

Tareas de la actividad # de horas

Comprobar que los funcionarios y docentes de la institución mantengan todos los activos que se encuentran en su poder 20

Analizar y determinar la cantidad de activos que se requieren en las diferentes áreas de la institución18

Manejo de las nuevas adquisiciones que serán entregados a los funcionarios y docentes12

Validar información para las declaraciones al SRI 25

Manejo de los compromisos financieros (impuestos, deudas, pagos a proveedores)15

Apoyar en la elaboración del plan financiero que el área necesitaba presentar su propuesta a la gerencia de la cooperativa8

Comprobar que los custodios compren mediante la tarjeta de cajas chicas de acuerdo a lo estipulado en el contrato para su uso35

Verificar que el saldo de la tarjeta esté de acuerdo con las facturas de consumos que han sido hechos a través de la misma10

Analizar el uso de las tarjetas de créditode los custodios que poseen la misma y determinar el uso que se les da35

Determinar la acumulación, redimientos de millas de las tarjetas de crédito35

Comprobar que los ingresos de la beca 4x3 es rentable para la Universidad a través de la inversión que se hace con este monto obtenido40

Dar seguimiento a las actividades que se realizan mes a mes por parte del área financiera15

Comprobar que los docentes de la Universidad reciban el sueldo de acuerdo con el contrato15

Comprobar que se cumpla el contrato de las cafeterías, restaurantes, cajeros y dispensadores de snacks dentro de la Universidad20

Verificar los comprobantes de pagos de matrícula y arancel mediante tarjetas de crédito15

318Total de horas

Controlar, comprobar y analizar el uso eficiente y eficaz de los recursos financieros por parte de las distintas aréas de cada una de las 

instituciones

Universidad Estatal de Bolívar/ Cooperativa Guaranda Ltda /Universidad de las Américas

Samuel Morán / Mercedes Zambrano /Sebastián Marquez

5 Agosto 2022 / 24 Febrero 2023 /  28 Julio 2023

Camila Denisse Viteri Guerra

Economía

A00381134

Octavo

25 Julio 2022  / 13 Febrero 2023 / 8 Mayo 2023 


