
 

 

 

NOMBRE DE LA EMPRESA:  

MEDIPHARMA S.A  

RUC: 1792616492001 

 

TRABAJADOR: 

ERICK GEOVANNY LOPEZ LOPEZ  

CI: 1722588686 

 

DEPARTAMENTO DE TRABAJO: 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO  

 

FUNCIONES:  

Funciones administrativas de finanzas en el área contable, como; facturas de los proveedores, 

facturas de servicios, retenciones y guías de remisión. 

Gestión administrativa de procesos comerciales. Realizar la gestión administrativa de 

documentación en las actividades de negociación con proveedores y clientes.  

Gestionar los datos y archivos de los documentos de la empresa. 

Contacto con proveedores, vendedores y clientes. 

Encargado de la distribución del inventario. 

 


