
Coordinación general Administrativa 

El pasante desarrollara las siguientes funciones: apoyo en la provisión eficiente y 
transparente de bienes y servicios necesarios para el desarrollo de las actividades 
legislativas, así como la administración rigurosa del programa anual de contrataciones. 
Apoyo en planificar, ejecutar y supervisar obras de infraestructura requeridas, así como de 
operar y mantener los sistemas e instalaciones existentes en diversas dependencias. 
Coordinar el uso del espacio físico y asegurar el cumplimiento del Plan de Seguridad 
Integral. Gestión de contratos para la provisión de bienes, servicios y ejecución de obras, 
así como la administración de inventarios y bienes de larga duración.  

 

 


