
SOLICITUD DE PRÁCTICAS 

NOMBRES DEL ALUMNO: GALO MARTIN 
APELLIDOS DEL ALUMNO: FREIRE ROSAS 
PROGRAMA ALUMNO: UDLA1P254 
DESCRIPCIÓN DEL PROGRAMA: NEGOCIOS INTERNACIONALES 

NOMBRE DE LA EMPRESA: SERCEMX S.A.S 
RUC DE LA EMPRESA: 17931983398001 
PAÍS: ECUADOR 
PROVINCIA: PICHINCHA 
TELEFONO: 2351352 
NOMBRE DEL ENCARGADO: RICKY JIMÉNEZ 
TELEFONO ENCARGADO: 0992726006 
MAIL DEL ENCARGADO: ricky182020@hotmail.com 

DESCRIPCION DE FUNCIONES: 

MIS FUNCIONES DENTRO DE LA EMPRESA ABARCAN UNA AMPLIA GAMA DE TAREAS, 
INCLUYENDO LA ENTREGA DE CARGAS, DIGITACIÓN, RETIRO DE DOCUMENTOS Y 
FACTURACIÓN. ME ENCARGO DE TRANSPORTAR Y ENTREGAR DE MANERA EFICIENTE LOS 
PRODUCTOS O MATERIALES A LOS CLIENTES O DEPARTAMENTOS CORRESPONDIENTES, 
SIGUIENDO LOS PROTOCOLOS DE SEGURIDAD Y MANIPULACIÓN ESTABLECIDOS. 

ASIMISMO, REALIZO LA DIGITACIÓN PRECISA Y ORGANIZADA DE DATOS EN DIVERSOS 
FORMATOS, COMO DOCUMENTOS, PLANILLAS O SISTEMAS INFORMÁTICOS, ASEGURANDO LA 
CALIDAD Y LEGIBILIDAD DE LA INFORMACIÓN. TAMBIÉN SOY RESPONSABLE DEL RETIRO Y 
CLASIFICACIÓN DE DOCUMENTOS FÍSICOS O DIGITALES, ORGANIZÁNDOLOS SEGÚN CRITERIOS 
ESPECÍFICOS Y MANTENIENDO UN ARCHIVO ORDENADO Y ACTUALIZADO. 

POR ÚLTIMO, PARTICIPO EN EL PROCESO DE FACTURACIÓN, EMITIENDO Y GESTIONANDO LAS 
FACTURAS DE LOS PRODUCTOS O SERVICIOS VENDIDOS POR LA EMPRESA, VERIFICANDO LA 
INFORMACIÓN Y APLICANDO LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS. DE ESTA MANERA, 
CONTRIBUYO AL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL CICLO DE VENTAS Y A LA EFICIENTE 
GESTIÓN FINANCIERA DE LA EMPRESA. 
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CONSULTA DEL SRI DE EMPRESA ACTIVA: 

 

 


