
 

            TERMINOS DE REFERENCIA  
 

 
1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

 
   

Nombre del Cargo:   PASANTE DE COMUNICACION  

Área: DESARROLLO   

Reporta a:  ANALISTA DE DESARROLLO    

2. DESCRIPCIÓN DEL CARGO 
  

     
 
2.1        MISIÓN:  

 
Brindar soporte en la elaboración y actualización de información y materiales que 
fortalezcan la comunicación organizacional tanto interno como externa en los 
diferentes medios; de acuerdo a requerimientos del Programa y lineamientos 
institucionales.    

                       
 
2.2 FUNCIONES  

 
• Brinda soporte en la elaboración de manuales, guías y formatos de comunicación  
• Apoya en desarrollo de aplicaciones de comunicación en redes sociales 
• Apoya en la actualización de comunicaciones e información a ser publicada en 

medios.  
• Brinda soporte en actividades administrativas del área  

 
 
 

3. REQUERIMIENTOS  
 
3.1 PERFIL REQUERIDO  
 

• Estudiante universitario de Comunicación y/o Publicidad 
 
  

3.2 COMPETENCIAS  
 
• Ética y Valores  



 

• Orientación de servicio  
• Trabajo en Equipo 
• Comunicación  
• Orientación a Resultados 
• Adaptación y Flexibilidad  

 
 

4. REVISIÓN Y APROBACION  
 
 

 
 
 

Acción  Nombre y Apellido Cargo  Fecha Versión 

Elaborado por:  Andrea Parreño 
Ximena Gomez   

Directora de RRHH  
Analista de Desarrollo  

26/04/2018 

01.01 Revisado por:   Maricela Parra  Directora de Programas   

Aprobado por:  Maricela Parra  Directora de Programas   


