TERMINOS DE REFERENCIA

1. DATOS DE IDENTIFICACION

Nombre del Cargo: PASANTE DE COMUNICACION
Area: DESARROLLO
Reporta a: ANALISTA DE DESARROLLO

2. DESCRIPCION DEL CARGO

2.1 MISION:

HIAS

Acoger al extranjero.
Proteger al refugiado.

Brindar soporte en la elaboracidn y actualizacion de informacidn y materiales que
fortalezcan la comunicacion organizacional tanto interno como externa en los
diferentes medios; de acuerdo a requerimientos del Programa y lineamientos

institucionales.

2.2 FUNCIONES

e Brinda soporte en la elaboracion de manuales, guias y formatos de comunicacién
e Apoya en desarrollo de aplicaciones de comunicacion en redes sociales
e Apoya en la actualizacién de comunicaciones e informacién a ser publicada en

medios.
e Brinda soporte en actividades administrativas del area

3. REQUERIMIENTOS

3.1 PERFIL REQUERIDO

e Estudiante universitario de Comunicaciéon y/o Publicidad

3.2 COMPETENCIAS

e Eticay Valores




e QOrientacién de servicio

e Trabajo en Equipo

e Comunicacion

e Orientacién a Resultados
e Adaptacion y Flexibilidad

4. REVISION Y APROBACION

Accidn Nombre y Apellido

Andrea Parrefio

Elaborado por: Ximena Gomez

Revisado por: | Maricela Parra

Aprobado por: | Maricela Parra

Cargo

Directora de RRHH
Analista de Desarrollo

Directora de Programas

Directora de Programas

Fecha

26/04/2018

Version
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