SOLICITUD DE APROBACION PARA LA OB"I"ENCI()N DE CARTA PARA
REALIZAR PASANTIAS

Mediante este medio, solicito de la manera mas comedida su ayuda con la aprobacién de
mis practicas preprofesionales. Necesito esta aprobacion para proceder a obtener mi carta
de preaprobacién de précticas preprofesionales que emite la Universidad. Este certificado
me lo pide la empresa de manera urgente como documento necesario para la vinculacion a

las pasantias.
Adjunto a la presente, encontrard los siguientes documentos:

1. Descripcion de las actividades a realizar: Documento que detalla las tareas y
responsabilidades que asumiré durante mis practicas en [Nombre de la Empresa].
2. Evidencias de contrataciéon: Imigenes y documentos que evidencian mi

contratacion por parte de la empresa.

Agradeceria mucho su pronta respuesta y aprobacion, ya que este certificado es
indispensable para mi incorporacion a las pasantias y para el avance de mi formacién

profesional.
Quedo a su disposicion para cualquier informacién adicional que necesite.

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su atencién y apoyo.



Descripcion de Actividades - Pasante de Compras e Importaciones en SUSHI
CORP.EC

Asistencia en la Gestion de Compras:

Colaborar con el equipo de compras para identificar y evaluar proveedores locales e
internacionales.

Ayudar en la solicitud de cotizaciones y en la comparacion de ofertas.
Participar en la negociacién de términos y condiciones con proveedores.
Tramite de Importaciones:

Preparar y revisar documentacion necesaria para importaciones, incluyendo facturas
comerciales, listas de empaque y certificados de origen.

Coordinar con agentes de aduanas para asegurar el cumplimiento de regulaciones y
procedimientos aduaneros.

Realizar el seguimiento de envios y actualizaciones de estatus de los mismos.
Coordinacion Logistica:

Colaborar en la planificacion y coordinacion de transporte y logistica para la recepcion de
mercancias.

Asistir en la optimizacion de rutas y métodos de transporte para reducir costos y tiempos de
entrega.

Apoyo Administrativo:

Mantener registros organizados y actualizados de todas las transacciones de compras e
importaciones.

Preparar reportes y presentaciones para el equipo de compras y la gerencia.



Evidencias de contratacion

FECHA DE INGRESO A SUSHICORP SA:

. TION DE
I al{«elfell | | 0OCUMENTOS PARA VINCULACION ey
HUMAND
Versin: 01 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Cédigo:
FRTH OGN 04
NONESRE CEL EMPLEADO:

Solicitud de empheo (lenar &l formulsrio se adunta el Sormuizro).

Heja de vida actualizads

Folografia tams®o camet fisica y uns digitel con Fondo Blanoo (pera rformacidn de
bierrvenids).

Tres copias a color de Cédula de Identidsd y pepeleta de Volacan.

Copia a color del Camét del CONADIS o ded MSP. {si aplica)

Copa de 8 canificacon barcaria ¢ Lireta de Aharros BANCO PICHINCHA

Carta de pasartias emitida por '8 Universidad

Copa ce oondcado de hororadlidad

Copa de I planila de cualquer serico basko

Crginal del acta ce matimano o dedaraciin Notaraca ce unkin liore

Copa ce coédua de ideridad del conyuge (en caso ce estar £asad0)

Partids original de nacimento o copa de céduls de Hijos mercres ce 18 afos.
Copas de cenificados de estudos

Copa de cursos de capaciacidn de almo afio

Copia de Carnet de TIPO DE SANGRE, Cruz Rojs Eouatorara o de un Laboratedo

certificado.

Historial Laboral, en el caso ce gue haya estaco aflisdo 2l £SS

Usted ingresara en la ndmina en el moments an que contemas con todes o5 documantos.

Para Informacion adcional, favor comenicarse con en el Depamamemo de Talento Humano.

Fecha: ! !

Taleris Murranc Costoradce O Nea A




