
SOLICITUD DE APROBACIÓN PARA LA OBTENCIÓN DE CARTA PARA 
REALIZAR PASANTÍAS  

 

Mediante este medio, solicito de la manera más comedida su ayuda con la aprobación de 

mis prácticas preprofesionales. Necesito esta aprobación para proceder a obtener mi carta 

de preaprobación de prácticas preprofesionales que emite la Universidad. Este certificado 

me lo pide la empresa de manera urgente como documento necesario para la vinculación a 

las pasantías. 

Adjunto a la presente, encontrará los siguientes documentos: 

1. Descripción de las actividades a realizar: Documento que detalla las tareas y 

responsabilidades que asumiré durante mis prácticas en [Nombre de la Empresa]. 

2. Evidencias de contratación: Imágenes y documentos que evidencian mi 

contratación por parte de la empresa. 

Agradecería mucho su pronta respuesta y aprobación, ya que este certificado es 

indispensable para mi incorporación a las pasantías y para el avance de mi formación 

profesional. 

Quedo a su disposición para cualquier información adicional que necesite. 

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su atención y apoyo. 

 

 

 

 

 

 



Descripción de Actividades - Pasante de Compras e Importaciones en SUSHI 
CORP.EC 

 

Asistencia en la Gestión de Compras: 

Colaborar con el equipo de compras para identificar y evaluar proveedores locales e 
internacionales. 

Ayudar en la solicitud de cotizaciones y en la comparación de ofertas. 

Participar en la negociación de términos y condiciones con proveedores. 

Trámite de Importaciones: 

Preparar y revisar documentación necesaria para importaciones, incluyendo facturas 
comerciales, listas de empaque y certificados de origen. 

Coordinar con agentes de aduanas para asegurar el cumplimiento de regulaciones y 
procedimientos aduaneros. 

Realizar el seguimiento de envíos y actualizaciones de estatus de los mismos. 

 Coordinación Logística: 

Colaborar en la planificación y coordinación de transporte y logística para la recepción de 
mercancías. 

Asistir en la optimización de rutas y métodos de transporte para reducir costos y tiempos de 
entrega. 

Apoyo Administrativo: 

Mantener registros organizados y actualizados de todas las transacciones de compras e 
importaciones. 

Preparar reportes y presentaciones para el equipo de compras y la gerencia. 

 
 
 
 
 
 
 



 
Evidencias de contratación 
 

 


