A quien corresponda,

Espero esta carta le encuentre bien. Me complace informarle que actualmente estoy
Ilevando a cabo mis pasantias en Banco Pichincha, como parte de mi programa académico
en la Universidad de las Américas. Me gustaria compartir con usted una breve descripcion
de las funciones que estoy desempefiando en la empresa.

Desde que comencé mis pasantias el 16 de Agosto de 2023, he tenido la oportunidad de
trabajar en diversas areas de la empresa, lo que ha enriquecido mi experiencia y
conocimiento en el campo del manejo, administracion, control de bienes y servicios.
Algunas de las funciones claves que he realizado durante este periodo incluyen:

1. Realizar el control e informe de los gastos de un proyecto piloto para el
abastecimiento de combustible.

Realizar el analisis del reporte de consumos mensual emitido por el proveedor.
Controlar y actualizar el presupuesto mensualmente.

Notificar las novedades presentadas durante el analisis.

Administrar el proceso en conjunto con el proveedor.

Elaborar el informe mensual a la gerencia de Bienes y Servicios.

Responder y solventar novedades presentadas por los colaboradores.

No abkowd

Algunas de estas responsabilidades me han brindado una vision préactica de como se
aplican los conceptos académicos en un entorno laboral real y me han permitido contribuir
de manera efectiva al equipo del Area de Bienes y Servicios de Banco Pichincha. Ademas,
he tenido la oportunidad de aprender de mis colegas y recibir orientacion de profesionales
experimentados en mi campo de estudio.

Agradezco sinceramente la oportunidad que la Universidad y Banco Pichincha me ha
brindado para realizar estas pasantias. Estoy comprometido a seguir desempefiando mis
funciones de manera diligente y a aprovechar al maximo esta valiosa experiencia.

Quedo a su disposicion para proporcionar cualquier informacion adicional que pueda ser
necesaria y espero con interés continuar mi desarrollo profesional a medida que avanza
mi periodo de pasantias. Le agradezco nuevamente por su apoyo en este proceso.

Atentamente,

Mateo Israel Villacis Cortez
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