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REPORTE FINAL

Area Tarea Objetivo Horas

Administrativo | Recibir instrucciones de | Asistir al Equipo 120
Oficina mis superiores mediante | Operativo.
correo electronico u otro
medio y dar
cumplimiento de estas.
Ejemplo:

Actualizar bases de datos,
Agendar reuniones,
Realizar impresiones,
Tabulacion de datos, etc.

Eventos Acatar instrucciones de Colaborar para el correcto | 120
Escuela de manera proactiva y desarrollo de diversos
Negocios diligente para la eventos institucionales
preparacion, y ejecucion
de eventos.
Ejemplo:

Redaccion de mensajes
de invitacion, Registro de
asistentes, Recibir a los
invitados, etc.

Total horas | 240

1. Principales conocimientos y destrezas aplicadas durante las practicas

En este periodo de practicas preprofesionales en la Universidad de las Américas,
especificamente en la Escuela de Negocios, pude poner en practica algunas
habilidades adquiridas previamente y de igual manera pude adquirir otras nuevas.

Me senti a gusto en un ambiente laboral que considero el ideal para comenzar a
vincularse al mundo laboral. Lo que més destaco al respecto es que pude explotar mas
mis habilidades de comunicacién y aplicar a mi vida diaria la redaccion formal, la
administracion correcta de tiempo y el trabajo en equipo.

De igual manera puedo definirlo como un proceso de aprendizaje continuo, ya que
comencé a utilizar herramientas que desconocia como: Power BI, Omnia, etc.




En conclusion, considero que ha sido una experiencia enriquecedora para mi como
trabajador y futuro profesional.

II. Oportunidades y problematicas de la organizacion y sus posibles soluciones.

Durante mis practicas pude evidenciar que la Universidad de Las Américas brinda a
sus colaboradores, capacitacion oportuna y relevante, ademas de promover eventos de
interaccion entre diversas areas.

Con respecto a la Escuela de Negocios, que es el area donde realicé mis funciones,
puedo concluir que tanto el lugar como la gente me han dado una muy buena
impresion y espero encontrar algo similar al momento de ejercer mi profesion




